FUN[QZ\O QSA SAO MULO
SO AENONENTO, e GOVERNODOESTADO

| Secretaria da Justica e Cidadania

Fundacéo Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente
CHEFIA DE GABINETE

Portaria Normativa N° 382, de 25 de janeiro de 2022.

O CHEFE DE GABINETE, respondendo interinamente pelo Expediente da Fundacdo Centro de
Atendimento Socioeducativo ao Adolescente - Fundagdo CASA-SP, no uso de sua competéncia,

DETERMINA:

Artigo 1° - Esta Portaria estabel ece os critérios para que se efetue o comissionamento de servidores
no cargo de Livre Provimento de Diretor de Unidade e nas Fungdes Gratificadas de Auditor
Aucxiliar, Corregedor Auxiliar, Formador, Ouvidor Auxiliar, Chefe de Segdo, Supervisor Tecnico,
Assistente Técnico Administrativo, Encarregado Técnico, Encarregado Administrativo,
Encarregado de Seguranca, Coordenador de Equipe e Coordenador Pedagdgico.

Artigo 2° - S8o requisitos necessarios aos candidatos ao cargo de Diretor de Unidade:

I- Ter nivel superior completo;

I1- Ser do quadro permanente de pessoal da Fundagdo CASA-SP, com, no minimo, 2 (dois) anos
de efetivo exercicio no cargo;

I11- Apresentar curriculo e ser entrevistado por membros da Gestéo da Divisdo Regional/Diretoria
de Gestdo e Articulagdo Regional - DGAR e Assessoria Especial de Politica Socioeducativa -
AEPS.
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Artigo 3° - Sao requisitos hecessérios aos candidatos aos cargos de Auditor Auxiliar, Corregedor
Auxiliar, Formador e Ouvidor Auxiliar:

I- Ter nivel superior completo;

I1- Ser do quadro permanente de pessoal da Fundacdo CASA-SP, com, no minimo, 2 (dois) anos
de efetivo exercicio no cargo;

I11- Apresentar curriculo e ser entrevistado pelo Auditor, pelo Corregedor, pela Geréncia da
Universidade Corporativa da Fundagdo CASA - UniCASA ou pelo Ouvidor, respectivamente.
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Parégrafo Unico - Ndo havera substituicdo para os cargos previstos neste artigo por ocasido de
férias, licenca ou outros impedimentos.

Artigo 4° - S80 requisitos necessérios aos candidatos aos cargos de Chefe de Se¢do da Secéo
Técnicada Divisdo Regional e Supervisor Técnico:

|- Ter nivel superior completo em uma das seguintes &reas. Psicologia, Servigo Social, Nutricéo,
Pedagogia ou licenciatura plena em uma das disciplinas da érea de educagéo;

I1- Ser do quadro permanente da Fundacdo CASA-SP, com, no minimo, 2 (dois) anos de efetivo
exercicio no cargo;

I11- Apresentar curriculo e ser entrevistado por membros da Gestdo da Divisdo Regiona/DGAR e
AEPS.

Paragrafo Unico - N&o haverd substituicdo para o cargo de Supervisor Técnico previsto neste
artigo por ocasido de férias, licenga ou outros impedimentos.

Artigo 5° - S0 requisitos necessarios aos candidatos ao cargo de Chefe de Secao:

I- Ter nivel superior completo;

I1- Ser do quadro permanente de pessoa da Fundacdo CASA-SP, com, no minimo, 2 (dois) anos
de efetivo exercicio no cargo;

I11- Apresentar curriculo e ser entrevistado por membros da Divisdo Regional e Diretoria de
Gestdo Administrativa- DGA.

Artigo 6° - Sdo requisitos necessarios aos candidatos aos cargos de Assistente Técnico
Administrativo:

|- Ter nivel superior completo;

I1- Ser do quadro permanente de pessoa da Fundacdo CASA-SP, com, ho minimo, 1 (um) ano de
efetivo exercicio no cargo;

I11- Apresentar curriculo e ser entrevistado pelos gestores da area em que ira atuar e pela area da
Diretoria Executiva que esteja subordinado.
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Parégrafo Unico - Ndo havera substituicdo para o cargo de Assistente Técnico Administrativo
previsto neste artigo por ocasido de férias, licenca ou outros impedimentos.

Artigo 7° - S8o requisitos necessarios aos candidatos ao cargo de Encarregado T écnico:

|- Ter nivel superior completo em uma das seguintes &reas. Psicologia, Servigo Social, Nutricéo,
Pedagogia ou licenciatura plena em uma das disciplinas da érea de educagéo;

I1- Ser do quadro permanente de pessoal da Fundagdo CASA-SP, com, no minimo, 2 (dois) anos
de efetivo exercicio no cargo;

I11- Apresentar curriculo e ser entrevistado pelo Diretor de Centro e por membros da Divisdo
Regiona/DGAR e AEPS.

Artigo 8° - Sdo requisitos necessarios aos candidatos ao cargo de Encarregado Administr ativo:

|- Ter nivel superior completo;

I1- Ser do quadro permanente de pessoal da Fundagdo CASA-SP, com, ho minimo, 1 (um) ano de
efetivo exercicio no cargo;

I11- Apresentar curriculo e ser entrevistado pelos gestores da area em que ird atuar.

Artigo 9° - S0 requisitos necessarios aos candidatos ao cargo de Encar regado de Seguranca:

|- Ser do quadro permanente de pessoal da Fundagdo CASA-SP, pertencente a carreira de Agente
de Apoio Socioeducativo com, no minimo, 2 (dois) anos de efetivo exercicio no cargo;
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I1- Apresentar curriculo e ser entrevistado por membros da Divisdo Regiona/DGAR e AEPS,
sendo um necessariamente da Superintendéncia de Seguranca - SUPSEG.

Artigo 10 - Sao requisitos necessarios aos candidatos ao cargo de Coor denador de Equipe:

I- Ser do quadro permanente de pessoal da Fundagdo CASA-SP, da carreira de Agente de Apoio
Socioeducativo, com, no minimo, 1 (hum) ano de efetivo exercicio no cargo;

I1- Apresentar curriculo e ser entrevistado pelo Diretor de Centro, por Encarregados de Seguranga,
Diretor Regional/DGAR e membros da AEPS, sendo um necessariamente da Superintendéncia de
Seguranga - SUPSEG.
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Artigo 11 - S0 requisitos necessarios aos candidatos ap cargo de Coor denador Pedagdgico:

|- Ter nivel superior completo em Pedagogia ou licenciatura plena em uma das disciplinas da area
de educagéo;

I1- Ser do quadro permanente de pessoa da Fundagdo CASA-SP com, no minimo, 1 (hum) ano de
efetivo exercicio no cargo;

I11- Apresentar curriculo e ser entrevistado por membros da Divisdo Regional/DGAR e AEPS,
sendo um necessariamente da Superintendéncia Pedagdgica - SUPED.

Artigo 12 - So requisitos necessarios para os candidatos a todos os cargos previstos nesta Portaria:

81°- Ter ilibada reputagdo moral e funcional. Caso o servidor tenha sido submetido a sangédo
disciplinar deverdo ser observados os prazos de 6 (seis) meses de seu cumprimento em se tratando
de penalidade de adverténcia ou 1 (um) ano em se tratando de penalidade de suspensdo, para que
este possa ocupar 0s cargos ou fungdes constantes dessa Portaria.

§2°- O anexo constante dessa portaria prevé o rol minimo de cursos institucionais necessarios para
cada cargo ou fungdo, e poderd ser atualizado a qual quer tempo.

83°- Os servidores que hoje atuam nos cargos ou func¢des objeto desta normativa teréo o prazo de
seis meses para comprovar arealizacdo dos cursos constantes do anexo.

84°- Sera responsabilidade dos gestores imediatos garantir o cumprimento da previsdo constante do
parégrafo anterior.

Artigo 13 - Para a contagem do tempo de efetivo exercicio na Fundacdo CASA-SP, necessario
para 0 preenchimento dos cargos dispostos nesta Portaria, poderdo ser considerados servicos
anteriores prestados a esta Fundagéo.

Artigo 14 - Os substitutos aos cargos previstos nesta Portaria por ocasido de férias, licenca ou
outro impedimento, deverdo preencher 0s mesmos requisitos exigidos para o provimento do cargo.

Artigo 15 - Todos os procedimentos que envolvem as situagdes abrangidas no artigo anterior,
deverdo ser observados rigorosamente, sob pena de nulidade do fato e decorrente apuracéo de
infracdo disciplinar a quem der causa.

Artigo 16 - Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo desta Portaria, deverdo ser
enviados a chefia das éareas subordinadas, que efetuara andlise antecipada dos fatos e submetera
posteriormente a anuéncia da Presidéncia.
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Artigo 17 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a Portaria Normativa
n° 210/2011.
Comunique-se.

Publique-se.

S0 Paulo, 25 de janeiro de 2022.

YURI HORALEK E DOMINGUES
Respondendo interinamente pelo Expediente da Fundacdo CASA
CGP
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NASA

FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

ANEXO DA PORTARIA NORMATIVA N° 382/2022

Formacdo para Funcdes Gratificadas - Cargos com vinculacdes a Area Técnica

Seq

Cursos

Diretor de
Unidade

Chefe de
Secao
Técnica

Sup.
Técnico

Enc. Técnico

Enc.
Seguranca

Coord.
Pedagodgico

Coord.
de
Equipe

Adolescentes,
Depresséo e
Suicidio (5 horas)

X

Agresséo entre
Adolescentes na
Internacdo: como

evitar (5 horas)

Assédio Sexual no
Trabalho (4 horas)

Bases Legais do
Atendimento
Socioeducativo (10
horas)

Comunicacao Nao
Violenta — CNV (15
horas)

Cultura de Paz (15
horas)

Direitos Humanos e
Socioeducagéo (12
horas)

Formacao
Continuada dos
Agentes de Apoio
Socioeducativo (8
horas)

Intervencdes em

Assertividade na

Socioeducacao (5
horas)

10

Introducdo a Justica
Restaurativa (15
horas)

11

Lideranca (8 horas)
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Machismo e
Violéncias: uma
relacdo indissoluvel, X X X
dependente e téxica
(5 horas)

Populagao LGBT na
Socioeducacao (5 X X X X X X X
horas)

Psicélogas(os) na
Socioeducagao:

- X X X
objetivos e

atividades (5 horas)
Roai

egimento Interno X X X X X X X

(RI) (40 horas)

Relago

elacdes (bem) X X X X X X

Humanas (10 horas)

Formacao para Fungées Gratificadas - Cargos com vinculacoes a Area Administrativa

Cursos Chefe de Assistente Técnico Encarregado
Secao Administrativo Administrativo
Bases Legais do Atendimento X X X
Socioeducativo (10 horas)
Contratos Imobiliarios na Administragéo X

Publica: aspectos praticos (10 horas)

Formacao de Membros da Comissao
Interna de Prevencéao de Acidentes X X X
(CIPA) (20 horas)

Lideranga (8 horas) X X X
Regimento Interno (RI) (40 horas) X X X
Relagdes (bem) Humanas (10 horas) X X X
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Formacéao para Funcao Gratificada - Ouvidoria
Seq Cursos Ouvidor Auxiliar
1 Assédio Sexual no Trabalho (4 horas) X
Bases Legais do Atendimento Socioeducativo
2 X
(10 horas)
3 Comunicacao Nao Violenta — CNV (15 horas) X
4 Coronavirus em 2021 (2 horas) X
5 Cultura de Paz (15 horas) X
6 Direitos Humanos e Socioeducacao (12 horas) X
7 Introducdo a Justica Restaurativa (15 horas) X
8 Machismo e Violéncias: uma relagao X
indissoluvel, dependente e toxica (5 horas)
9 Populacao LGBT na Socioeducacao (5 horas) X
10 Regimento Interno (RI) (40 horas) X
11 Relagdes (bem) Humanas (10 horas) X
Formacéao para Funcées Gratificadas - Corregedoria
Seq Cursos Chefe de Secdao | Corregedor Auxiliar
1 Contratos Imobiliarios na Administragao X
Publica: aspectos praticos (10 horas)
2 Lideranga (8 horas) X X
3 Regimento Interno (RI) (40 horas) X X
4 Relagdes (bem) Humanas (10 horas) X X
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Formacao para Funcao Gratificada - Assessoria de Controle Interno

Seq Cursos Auditor Auxiliar
1 Assédio Sexual no Trabalho (4 horas) X
> Bases Legais do Atendimento Socioeducativo (10 X
horas)
3 Comunicacao Nao Violenta — CNV (15 horas) X
4 Contratos Imobiliarios na Administracéo Publica: X
aspectos praticos (10 horas)
5 Lideranca (8 horas) X
6 Regimento Interno (RI) (40 horas) X

Formacao para Funcoes Gratificadas - UniCASA
Seq Cursos Chefe de Secao Formador
1 Bases Legais do Atendimento Socioeducativo (10 X X
horas)
2 Comunicacao Nao Violenta — CNV (15 horas) X X
3 Cultura de Paz (15 horas) X
4 Lideranca (8 horas) X X
5 Regimento Interno (RIl) (40 horas) X X
6 Relagdes (bem) Humanas (10 horas) X X
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