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DRH - ATESTADOS (Manual do Usuario)

1. Envio
1. Ao acessar o Sistema sera direcionado para a pagina de envio das informacoes.
ASA SISTEMA ATESTADOS @ e

FUNDAGAO CASA

[ informagoes do Atestado
Nome: RE: . l.otn;ﬁo:

Tipo de Informagao

Selecione... VJ

2. Para enviar as informacdes selecione o tipo de informacao a ser enviada,
selecionando o campo “Tipo de informacao”. Como mostra a imagem abaixo.

Tipo de Informagdo

Selecione... v

Selecione...

Auséncia ao trabalho
Atestado Médico ou Declaracao de horas
Declaracdo de acompanhamenta familiar

1. Exemplo: “Auséncia ao Trabalho”

1. Nesse exemplo foi selecionado o tipo “Auséncia ao Trabalho”. Apds selecionado
“Tipo de Informagdo” ira aparecer os demais campos. Preencha a “Data da
Auséncia”, “Selecione o periodo” se (Primeiro Periodo, Segundo Periodo ou
Periodo Integral). Como mostra a imagem abaixo.

Data da Auséncia [ dd/mm/aaaa D]

Selecione o periodo:
@ Primeirc Periodo) Segundo Periodo() Periodo Integral ]
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2. Selecione na lista o “Motivo Auséncia” se (“Motivo de Saude”,
“Acompanhamento Familiar” ou “Outros”). Como mostra a imagem abaixo.
T A e T = o TEET= i~ R
Motivo Auséncia
A

Outros

Selecione...
Motivo de Salde
Acompanhamento Familiar

3. Informe as “Observacées - Até 500 caracteres” descrevendo o motivo para o
gestor com o minimo de 30 caracteres. Como mostra a imagem abaixo.

Observagées - Até 500 caracteres

4. Selecionado para garantir a legitimidade das informacdes prestadas com o texto
“Estou ciente sob pena de lei a legitimidade das informacgdes prestadas”. Como

Mostra as imagens abaixo.
[[] Estou ciente sob pena de lei a legitimidade das informacgdes prestadas.

5. Seguindo esses passos ira aparecer o botdo “Enviar”. Como Mostra as imagens

abaixo.
Estou ciente sob pena de lei a legitimidade das informacgdes prestadas.

6. Para concluir selecione com um click no botao “Enviar” e logo apds aparecera a
mensagem “Auséncia ao trabalho enviado com sucesso!” indicando que o
processo foi concluido com sucesso. Como mostra imagem abaixo.

Auséncia ao trabalho enviado com
sucesso!

Esclarecimentos/Duvidas: Abra um chamado no Sistema Tarefas
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Observacao: Todos os campos que aparecem nesse formulario sao obrigatorios.

2. Exemplo: “Atestado Médico ou Declaracao de horas”

1. Nesse exemplo foi selecionado o tipo “Atestado Médico ou Declaracéo de horas”.
Apds selecionado “Tipo de Informacgao” ira aparecer um quadro com os requisitos
do documento e o campo “Quem emitiu a Declara¢do?” Como mostra a Imagem
abaixo.

Tipo de Informagao
Atestado Médico ou Declaracao de horas -

Verifique se o Atestado atende os requisitos da PN 337/2020 e alteragées posteriores:

Esta em papel timbrado ou identificag&o com enderego completo?

Possui data?

Seu nome esta legivel?

O nome do Profissional de Sadde esta legivel?

O ndmero do Conselho de Classe esta legivel?

O Profissional de Sadde assinou?

Estao indicados os dias ou horas de afastamento do trabalho?

Estda rasurado?

As informagées prestadas atende @s diretrizes da Lei Geral de Protegio de Dados (LGPD).

Quem emitiu a Declaragdo?

[ () Profissional da Sadde) Funcionario Adminitrativo l

2. Quando selecionado “Profissional da saide” em “Quem emitiu a Declaracdo?”
Ira aparecer um quadro com os requisitos do documento com os campos
“Internacao” (selecione-o para envio das informacoes de internacao hospitalar),
“Tipo de Justificativa”, “Data de emissao do Atestado”, “CID”,
“CID(Opcional)”, “CID(Opcional)”, “Conselho de Classe”, “N° Conselho de
classe”, “Arquivo” para selecionar a imagem ou arquivo .pdf escaneado da
justificativa.

Quem emitiu a Declaragéo?

[ @ Profissional da Saude() Funcionario Adminitrativo ]
* O nome do Profissional de Saide esta legivel?
¢ Ondmero do Conselho de Classe estd legivel?
+ O Profissional de Sadde assinou?
« Asinformagoes prestadas atende as diretrizes da Lei Geral de Protegéo de Dados (LGPD).

[ Internagéo

Tipo de Justificativa

Selecione... e
Data de emissdo do atestado I dd/mm/aaaa o
cip [ Nao Possui CID - ]
CID (opcional) [ Néo Possui CID ) ]
CID {opcional) [ Néo Possui CID - ]

Conselho de Classe [ Sem Conselho de Classe v]

Arquivo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Esclarecimentos/Duvidas: Abra um chamado no Sistema Tarefas
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3. Quando selecionado “Funcionario Administrativo” em “Quem emitiu a
Declaracao?” ira aparecer os campos “Doacao de Sangue” (selecione-o para envio
das informacoes de Doacao de Sangue), “Internacdo”, “Tipo de Justificativa”,
“Data de emissao do Atestado”, “Arquivo” para selecionar a imagem do tipo
.png, .jpeg, .jpg ou arquivo tipo .pdf escaneado da justificativa.

Quem emitiu a Declaragéo?

[ () Profissional da Salde@® Funcionario Adminitrative l
* O nome do Funciondrio Administrativo esta legivel?
* O Funciondario Administrativo assinou?
* Asinformagbes prestadas atende as diretrizes da Lei Geral de Protegéio de Dados (LGPD).

[[] Doagéo de Sangue
[ Internagéio

Tipo de Justificativa

Selecione... A

Data de emissdo do atestado dd/mm/aaaa [m]

Arquivo

Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido

4. Nesse exemplo o “Tipo de Justificativa” foi selecionado “Dias” que aparece logo
abaixo o campo “Data de emissdao do Atestado”, o campo “Dias” com “Inicio” e
“Fim”. Como Mostra a Imagem abaixo.

Tipo de Justificativa

Dias v
Data de emissdo do atestado [ dd/mm/aaaa Dl
Dias Inicio:[ dd/mm/aaaa D|Fim1 dd/mm/aaaa tl]

5. Se for selecionado “Horas” no campo “Tipo de Justificativa” entdo aparecera o
campo “Horas Justificadas” com “Inicio” e “Fim” ao invés de “Dias.” Como
mostra a Imagem abaixo.

Tipo de Justificativa

Horas v]
Data de emissdo do { dd/mm/aaaa )
atestado
Horas Justificadas Inicio:{ e @ Fim; .. ®]

6. Ao selecionar o “Tipo de Justificativa” aparecera também um item para ser
selecionado para garantir a legitimidade das informacdes prestadas com o texto
“Estou ciente sob pena de lei a legitimidade das informacdes prestadas”. Como
mostra a imagem abaixo.

[_] Estou ciente sob pena de lei @ legitimidade das informagées prestadas.

Esclarecimentos/Duvidas: Abra um chamado no Sistema Tarefas
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7. Para informar o “CID” selecione o seletor e digite o “CID” que foi informado no
atestado, assim o mesmo ira aparecer na cor laranja, entao basta apertar a tecla
Enter, selecionar com o Mouse ou um toque na tela se tiver utilizando Celular ou
Tablet. Como mostra a imagem abaixo.

ce Ndo Possui CID

CID (opcional) AD0)

A000 - Célera devida a Vibrio cholerae 01, biétipo cholerae
CID (opeional)
AQ0I - Célera devida a Vibrio cholerae 01, bibtipo El Tor

Conselho de Classe

8. Para capturar a imagem do documento € possivel através de um aparelho de
scanner salvando o arquivo no formato .pdf ou até mesmos um aparelho celular
salvando o arquivo nos formatos do tipo .png, .jpeg ou .jpg. Como mostra os passos
abaixo.
8.1.Exemplo de captura de imagem do documento através de um aparelho celular

com sistema operacional “Android”.
8.2.Selecione o icone da camera do Celular, parecido com a imagem de uma
camera. Como mostra a imagem abaixo.

8.3.Assim abrira o modo de captura de imagem. Importante observar o modo de
captura para que nao esteja habilitado a captura em “HDR” para nao dar erro
ao anexar o arquivo ao sistema. Certifique se a captura esta selecionada como
“Foto” (Na imagem abaixo esta em azul). Coloque o documento em uma
superficie plana, com luz ambiente sem incidéncia de sombras para possibilitar
a clareza perfeita da imagem na hora da captura, se for preciso habilite o
“Flash” da camera, certifique também que o documento nao esteja amassado
ou dobrado para que nao seja ocultado nenhuma informacao do atestado. Apds
verificar as informacdes anterior, centralize o documento dentro do foco da

Esclarecimentos/Duvidas: Abra um chamado no Sistema Tarefas
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camera e selecione o botao de captura contornado em vermelho para capturar

o documento. Como mostra a imagem abaixo.
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8.4.Apos capturar selecione a foto capturada e verifique se nao ficou desfocada,
fora do foco da camera ou desalinha para que possa fazer a edicdao do
documento com as ferramentas do proprio celular. Abaixo com contém
algumas imagens irregulares que nao sera aceito caso seja enviada.
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8.5.Apos verificado a legibilidade da imagem, caso, ndo estiver de acordo refaca
0s passos anteriores verificando os detalhes citados, caso esteja tudo de
acordo com os requisitos, basta fazer a edicao da imagem, selecionando na
propria imagem o modo de edicao. Como mostra na imagem abaixo selecionado

em vermelho.
9:59 oo Ze @ ¢I|II "3

< 21 de Novembro de 2023
8:57

1. Nesse plo foi do o tipo “Ausé ao Trabalho”.
Apbs ionado “Tipo de Inf gao" ira ap os demais
campos. Preencha a “Data da Auséncia”, “Selecione o
periodo” se (Primeiro Periodo, Segundo Periodo ou Periodo
Integral). Como mostra a imagem abaixo

Esclarecimentos/Duvidas: Abra um chamado no Sistema Tarefas
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8.6.Apos selecione cortar. Como mostra a imagem abaixo selecionado em
vermelho.

1 Nesso cxempio fol selecionado o tpo “Auséncia 2o Trabalho®
Apos selecionada “Tipo de informacdo™ ird apacecer os demain
campos Preencha a “Data da Auséncia”, “Selecione o
periodo” s (Primeiro Periodo, Segundo Periodo ou Periodo
Inagral). Coma mostra 8 imagem abaixo

gl1al & o o ©
Embelezar Cortar Filtro Sticker Doodle Texto

Cancelar
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8.7.Selecionando e “Cortar” sera aberto ao modo de cortar a imagem. Como
Mostra os pontos envoltos da imagem abaixo em selecionado em vermelho.

Girar
3 LI O EX3 B =1 51 B
X Redefinir v

] @ <
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8.8.Selecione e mova esses pontos para a borda do documento um de cada vez,
alinhando os pontos com a borda do documento. Como mostra as imagens
abaixo.

periodo” se (Primeiro Periodo, Segundo Periodo ou Periodo
Integral). Como mostra 3 enagem abaso

> ¢ [ B [ [
X Redefinir Vv

m @ <
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campos Preencha a “Data da Auséncla®, “Selecione o
* se (Primeiro Periodo, Segundo Periodo ou Periodo
Integral). Como mostra & imagem abaixo

Girar

X Redefinir Vv
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C—

1. Exemplo: “Auséncia ao Trabalho™

1 Nessa exemplo fol selecionado o tipo “Auséncia ao Trabalho™
Apds selecionado “Tipo de Informagdo™ ird aparecer os demas
campos. Preencha a “Data da Auséncia”, “Selecione o
periodo” se (Primeiro Periodo, Segundo Periodo ou Periodo
Integral). Como mostra & imagem abaixo

X Redefinir N
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1 Nesse exemplo fol selecionado o tipo “Auséncia ao Trabatho™
Apés selecionado “Tipo de Informagso” ird aparecer os demais
campos. Preencha a “Data da Auséncia®, “Selecione o
periodo" se (Primeiro Poriodo, Segundo Periodo ou Periodo
Integral). Como mostra a Imagem abaixo

X Redefinir Vv’

m @® <

8.9.Apos concluido os passos anteriores basta apenas selecionar o icone de salvar
14
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selecionado em vermelho.

1 mwmmom Auuueboo'l’nhlho'
Apds selecionado “Tipo de
umoo' Preancha a nmd Auuncln s.bclonoo

" 50 (P P Segundo Periodo ou Periodo
|mnn Como mastra i imagem abalixo

> G [ [ [=

X Redefinir

a ®
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8.10. Apos selecione salvar novamente. Como mostra a imagem abaixo selecionado
em vermelho.

1. Nosse axemplo fon seleconado o 5po “Auséncia ao Trabalho”
Apts selecionado “Tipo de Informacio™ vi aparecer 0 demas
campos Proenchs a "Data da Auséncia®, "Selecione o
periodo” so (P iro Periodo, Seg Periodo ou Periodo
Integral). Como mostra a imagem abaixo

g O & © © ©

Embelezar Cortar Filtro Sticker Doodle Texto

Cancelar Salvar
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8.11. Apds esse processo o arquivo estara pronto para ser anexado no sistema.
Como mostra a imagem abaixo.

: Exeﬁlplo: “Auséncia ao Trabalho”

1. Nesse exemplo foi selecionado o tipo “Auséncia ao Trabalho”.
Apos selecionado “Tipo de Informagao” ira aparecer os demais
campos. Preencha a “Data da Auséncia”, “Selecione o
periodo” se (Primeiro Periodo, Segundo Periodo ou Periodo
Integral). Como mostra a imagem abaixo.

recimentos/Davidas: Abr

) char 0 no Sistema Tarefas
jo WhatsApp | Help Desk DT (11) 2927-9092
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9. No campo “Arquivo” selecione com um clique para abri o modal e navegar até a
pasta onde o arquivo esta salvo. Apos encontrar o arquivo selecione o botao
“Abrir”. Dessa forma o arquivo sera anexado ao formulario que foi preenchido com
as informacoes do atestado. Como mostra a imagem abaixo.

P Abrir
™ "v > Este Computador » Downloads v D H S Pesquisar Downloads ‘
= e
B Area de Trabalho P IArqulvuTEle.png | pauiveTeste pg | ‘Arquivg(gggjdf ‘ lArquivoTeste.jpeg IfrquivuTEsle.png A
¥ Downloads *
“= Documentos »* @
o -—
= Imagens * ‘ =
BancoTalentos -
perfil
PortalAdolescentes.Net5 ‘Imagemmﬂgl}peg | Imaggmme.mg‘
. 4 Ultimo més (3
PosMedida @

@ OneDrive - Personal

' Este Computador P D F P D F = ]
I Area de Trabalho ] -
"= Documentos

¥ Downloads

}quulvmﬂesle.pdf

ImagemTeste.pdf ‘ Atestado.PNG

&= Imagens | 4 Anteriormente neste ano (37) >

Nome: |Atestado.PNG V‘ |Arquivos personalizados (*.pdf; V‘

‘ Abrir ‘ ‘ Cancelar ‘

10. Verifique se o formulario esta preenchido corretamente, para entao selecionar o
item com o texto “Estou ciente sob pena de lei a legitimidade das informacdes
prestadas” para aparecer o botao “Enviar”. Como mostra a imagem abaixo.

Estou ciente sob pena de lei @ legitimidade das informagdes prestadas.

Esclarecimentos/Duvidas: Abra um chamado no Sistema Tarefas

ou entre em contato através do WhatsA Help Desk DTI (11) 2927-9092



https://apps.fundacaocasa.sp.gov.br/
https://web.whatsapp.com/send/?phone=551129279092

S A DIVISAO DE TECNOLOGIA
A DA INFORMACAO (DTI)

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

11. Para concluir selecione com um click no botao “Enviar” e logo apo6s aparecera a
mensagem “Atestado Médico ou Declaracao de horas enviado com sucesso!” com
o texto “O Atestado Médico ou Declaracdao de Comparecimento, encaminhado
em qualquer circunstancia, somente sera considerado valido para efeitos de
justificativa de auséncia, ap6s a devida conferéncia pelo responsavel
administrativo do local de lotacdo e ou analise pela Regional/GMST quanto aos
requisitos previstos na PN 337/2020.” indicando que o processo foi concluido com
sucesso. Como mostra imagem abaixo.

Atestado Médico ou Declaracao de horas
enviado com sucesso!

O Atestado Médico ou Declaragdo de
Comparecimento, encaminhado em qualguer
circunstancia, somente sera considerado valido
para efeitos de justificativa de auséncia, apés a
devida conferéncia pelo responsavel
administrative do local de lotagao e ou andlise
pela Regional /GMST quanto aos requisitos previstos
na PN 337/2020.

Exemplo: “Declaracdao de acompanhamento familiar”

Nesse exemplo foi selecionado o tipo “Declaracdo de acompanhamento familiar”.
Apds selecionado “Tipo de Informacgao” ira aparecer um quadro com os requisitos
do documento e o campo “Quem emitiu a Declara¢do?” Como mostra a Imagem
abaixo.

Tipo de Informagéo

= w

Declaragio de acompanhamento familiar v

Verifique se a Declaragéo atende os requisitos da PN 337/2020 e alteragées posteriores:

Esta em papel timbrado ou com identificagGo do local de expedicao?

Possui data?

Seu nome esta legivel?

Nome do familiar esta legivel?

Apresentou a comprovagdo de vinculo familiar? Se ndo, anexar com a Declaracdo de acompanhamento.
Esta indicado o periodo em que permaneceu acompanhando o familiar no estabelecimento de saade?
Esta indicado o tempo concedido para acompanhamento familiar em domicilio em rozéo da doenga?
Esta rasurado?

As informagées prestadas atende @s diretrizes da Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD).

Quem emitiu a Declaragdo?

() Profissional da Saude ) Funcionario Adminitrativo

Esclarecimentos/Duvidas: Abra um chamado no Sistema Tarefas
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2. Quando selecionado “Profissional da saude” em “Quem emitiu a Declaracao?”
Ira aparecer um quadro com os requisitos do documento com os campos “Tipo de
Justificativa”, “Data de emissdo da declaracdo”, “CID”, “CID(Opcional)”,
“CID(Opcional)”, “Conselho de Classe”, “N° Conselho de classe”, “Arquivo”
para selecionar a imagem do tipo .png, .jpeg, .jpg ou arquivo tipo .pdf escaneado
da justificativa.

Quem emitiu a Declarag&o?
[ @ Profissional da Saude) Funcionario Adminitrativo l
* © nome do Profissional de Sadde esta legivel?
* O ndmero do Conselho de Classe esta legivel?
* O Profissional de Saude assinou?
+ Asinformagées prestadas atende as diretrizes da Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD).

Tipo de Justificativa

Selecione... v
Data de emissdo da declaragdo l ddimmiaaaa DI
C [ A00O - Célera devida a Vibrio cholerae 01, bidtipo cholerae - ]
CID (opcional) [ N&o Possui CID - ]
CID (opcional) [ N&o Possui CID - ]
Conselho de Classe l Sem Conselho de Classe vl
Arquivo

Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

3. Quando selecionado “Funcionario Administrativo” em “Quem emitiu a
Declaracao?” ira aparecer os campos “Tipo de Justificativa”, “Data de emissao
da declaragao”, “Arquivo” para selecionar a imagem ou arquivo .pdf escaneado
da justificativa.

Quem emitiu a Declaragdo?

[ () Profissional da Salude® Funcionario Adminitrativo l

* O nome do Funcionario Administrativo esta legivel?
* O Funcionario Administrativo assinou?
* Asinformagbes prestadas atende as diretrizes da Lei Geral de Protegéio de Dados (LGPD).

Tipo de Justificativa

[ Selecione... -

Data de emisséo da declaragdo dd/mm/aaaa nl

Arquivo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

4. Nesse exemplo o “Tipo de Justificativa” foi selecionado “Dias” que aparece logo
abaixo o campo “Data de emissao da declaracao”, o campo “Dias” com “Inicio”
e “Fim”. Como Mostra a Imagem abaixo.

Tipo de Justificativa

Dias v
Data de emissdo da declaragéo [ dd/mm/aaaa Dl
Dias In'l(:iOZ[ dd/mm/aaaa I:I|Fi"‘1 dd/mm/aaaa o

Esclarecimentos/Duvidas: Abra um chamado no Sistema Tarefas
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5. Se for selecionado “Horas” no campo “Tipo de Justificativa” entdo aparecera o
campo “Horas Justificadas” com “Inicio” e “Fim” ao invés de “Dias.” Como
mostra a Imagem abaixo.

Tipo de Justificativa

Horas A
Data de emissao da declaragéo [ dd/mm/aaaa nl
Horas Justificadas Inicio:[ e © |Fim1 - @]

6. Ao selecionar o “Tipo de Justificativa” aparecera também um item para ser
selecionado para garantir a legitimidade das informacdes prestadas com o texto
“Estou ciente sob pena de lei a legitimidade das informacgdes prestadas”. Como
mostra a imagem abaixo.

[_] Estou ciente sob pena de lei a legitimidade das informagdes prestadas.

7. Para informar o “CID” selecione o seletor e digite o “CID” que foi informado no
atestado, assim o mesmo ira aparecer na cor laranja, entao basta apertar a tecla
Enter, selecionar com o Mouse ou um toque na tela se tiver utilizando Celular ou
Tablet. Como mostra a imagem abaixo.

ce Nao Possui CID s

CID (opcional) ACO

ADQO - Colera devida a Vibrio cholerae 01, biétipo cholerae
CID (opcional)
AQ0I - Célera devida a Vibrio cholerae 01, bibtipo El Tor

AQ09 - Célera ndo especificada
Conselho de Classe

Para capturar a imagem do documento, leia pagina 5 item 8 a pagina 17 item 8.11

8. No campo “Arquivo” selecione com um clique para abri o modal e navegar até a
pasta onde o arquivo esta salvo. Apos encontrar o arquivo selecione o botao
“Abrir”. Dessa forma o arquivo sera anexado ao formulario que foi preenchido com
as informacoes do atestado. Como mostra a imagem abaixo.

Esclarecimentos/Duvidas: Abra um chamado no Sistema Tarefas
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Verifique se o formulario esta preenchido corretamente, para entao selecionar o
item com o texto “Estou ciente sob pena de lei a legitimidade das informacdes
prestadas” para aparecer o botao “Enviar”. Como mostra a imagem abaixo.

Estou ciente sob pena de lei @ legitimidade das informagdes prestadas.

Esclarecimentos/Duvidas: Abra um chamado no Sistema Tarefas
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10. Para concluir selecione com um click no botdao “Enviar” e logo apo6s aparecera a
mensagem “Declaracao de acompanhamento familiar enviado com sucesso!”
com o texto “O Atestado Médico ou Declaracdo de Comparecimento,
encaminhado em qualquer circunstancia, somente sera considerado valido para
efeitos de justificativa de auséncia, apo6s a devida conferéncia pelo responsavel
administrativo do local de lotacdo e ou analise pela Regional/GMST quanto aos
requisitos previstos na PN 337/2020.” indicando que o processo foi concluido com
sucesso. Como mostra imagem abaixo.

Declaragé@o de acompanhamento familiar
enviado com sucesso!

O Atestado Médico ou Declaragdo de
Comparecimento, encaminhade em qualguer
circunsténcia, somente sera considerado valido
para efeitos de justificativa de auséncia, apds a
devida conferéncia pelo responsavel
administrativo do local de lotagdo e ou andlise
pela ?eg\cnul;'G‘.‘ST quanto aos requisitos previstos
na PN 337/2020

2. Visualizando Atestados Enviados

1. Selecione o menu “Atestados Enviados” localizado ao lado esquerdo da pagina.
)) Atestados o
Enviados
- Atestados Enviados

2. Selecione o item do Menu “Atestados Enviados” onde sera direcionado para a
pagina de onde ¢é possivel visualizar as Informacdes enviadas para
acompanhamento. Nessa pagina € possivel visualizar suas justificativas sendo
possivel fazer uma busca por “Data de emissdo do Atestado.” Logo abaixo
aparecera as justificativas em um grid contendo as informacdes enviadas. E
possivel visualizar o arquivo enviado selecionando o arquivo que aparece na coluna
“Acao”. Ao selecionar o com icone de imagem com um click do mouse o arquivo
sera aberto em outra aba do navegado possibilitando fazer download dele. Como
mostra a imagem abaixo.

Esclarecimentos/Duvidas: Abra um chamado no Sistema Tarefas
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[ Atestados Enviados

(& Busear Atestado

Dota de emisséie do atestade

Inicio Fim Profissional Numero

Tipo . .
Mlsstamants Alsstsmeto  Masumeats  Emissho  Conssho  OUMTYgie  Stafs Addo

Nome RE Lotagio " DmmEmvio  TipoAuwstado

Nome do Servidar qiopy LOWSodoservidor 311082023 MI0N2023  Atestado Médico  Horas. 10:41 10:41 Profissional da 5465874 Enviado para o
ou Declaragiio de Saiide Centro B

Horas

1. Na coluna Status vai aparecer o status da justificativa enviado para

acompanhamento. O status pode ser “Enviado para o Centro”, quando o servidor
faz o envio para o centro e esta esperando para o gestor validar. O status pode ser
“Devolvido (Nao Aceito)” onde o gestor verifica as informacdes e se verificar
alguma informacao ilegivel entdo esse sera recusado, necessitando entao enviar
outro para nova avaliacao do gestor.
No campo “Observacdo” aparecera o motivo da recusa das informacoes enviadas
para o servidor saber o motivo e corrigir para enviar novamente as informacées. O
Status pode ser “Enviado para a regional” apos o atestado ser verificado pelo
gestor do centro e ele aceitou fazendo uma pré-avaliacao e encaminhado para a
regional confirmar as informacdes, nesse estagio fica aguardando a regional
concluir o processo de envio, alterando entdao o status para “Concluido”. Apds
concluido o processo de envio esta finalizado.
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